	№
	Наименование документа
	Кол-во экз.

	1. До заседания кафедры

	1. 
	Заявление соискателя с визой ректора
	1

	2. 
	Проект справки о представлении соискателя ученого звания к присвоению ученого звания по научной специальности
	1

	3. 
	Личный листок по учету кадров
	2

	4. 
	Заверенная копия трудовой книжки
	2

	5. 
	Справка о стаже научно-педагогической работы  в вузе с указанием срока трудового договора и конкурсного отбора.
	2

	6. 
	Заверенные выписки из приказов о педагогической и научной работе в образовательных организациях высшего и (или) организациях дополнительного профессионального образования, в научных организациях соискателя по совместительству
	2

	7. 
	Справка о стаже педагогической работы на условиях почасовой оплаты труда (при наличии)
	2

	8. 
	Список опубликованных учебных изданий и научных трудов
	2

	9. 
	Заверенные копии документов о высшем образовании соискателя ученого звания (диплом, приложения к диплому)
	2

	10. 
	Заверенные копии документов об ученых степенях и ученых званиях соискателя ученого звания
	2

	11. 
	Справка о педагогической работе соискателя ученого звания 
	2

	12. 
	Выписка из приказов  ректора о назначении на должность
	2

	13. 
	Список кандидатов наук и докторов наук, подготовленных соискателем (для соискателей ученого звания профессора) 
	2

	14. 
	Авторефераты подготовленных кандидатов/докторов наук  (для соискателей ученого звания профессора)
	1

	15. 
	Заверенная копия документа о смене фамилии (при наличии)
	2

	16. 
	Согласие соискателя ученого звания на обработку персональных данных
	2

	17. 
	Отчет соискателя о научной и учебно-методической работе (профессор за 5 лет; доцент за 3 года) 
	1

	18. 
	Ксерокопии (электронные версии) публикаций
	1

	19. 
	Акт внедрения опубликованных учебных изданий и научных трудов образовательный процесс
	1

	Для лиц, претендующих на присвоение ученых званий в области физической культуры и спорта

	20. 
	Заверенные заявителем копии документов, подтверждающих достижения соискателя ученого звания по направлению физической культуры и спорта
	2

	21. 
	Список подготовленных соискателем лиц, являющихся чемпионами, призерами Олимпийских игр, Паралимпийских игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных чемпионатов по направлению физической культуры и спорта
	2

	2. После заседание кафедры

	22. 
	Заключение кафедры 
	1

	23. 
	Выписка из протокола заседания кафедры
	

	3. Ученый совет факультета

	24. 
	Выписка из протокола заседания Ученого совета факультета
	1

	4. Ученый совет университета

	25. 
	Выписка из протокола Ученого совета университета
	1


Опись документов в ВАК

	№
	Наименование документа
	Примечание

	1. 
	Сопроводительное письмо 
	Ученый секретарь

	2. 
	Справка о представлении соискателя ученого звания к присвоению ученого звания по научной специальности
	Соискатель

	3. 
	Личный листок
	Отдел кадров

	4. 
	Заверенная копия трудовой книжки*
	Отдел кадров

	5. 
	Справка о стаже научно-педагогической работы  в вузе с указанием срока трудового договора и конкурсного отбора*
	Отдел кадров

	6. 
	Заверенные выписки из приказов о педагогической и научной работе в образовательных организациях высшего и (или) организациях дополнительного профессионального образования, в научных организациях соискателя по совместительству*
	представляется при наличии

	7. 
	Справка о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях на условиях почасовой оплаты труда*
	представляется при наличии

	8. 
	Список опубликованных учебных изданий и научных трудов*
	Подписать у заведующего кафедрой, ученого секретаря, заверить в отделе кадров

	9. 
	Заверенные копии документов о высшем образовании соискателя ученого звания*
	Отдел кадров

	10. 
	Заверенные копии документов об ученых степенях и ученых званиях соискателя ученого звания*
	представляются при наличии

Отдел кадров

	11. 
	Согласие соискателя ученого звания на обработку персональных данных*
	Заверить подпись

	12. 
	Список лиц, у которых соискатель ученого звания был научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени*
	для соискателей ученого звания профессора

	13. 
	Справка о педагогической работе соискателя ученого звания*
	Подписать у зав. кафедрой, начальника учебно-методического управления, заверить

	14. 
	Опись документов
	Ученый секретарь

	15. 
	Заверенная копия документа о смене фамилии*
	При наличии


_____
 * Предоставляются также сканированные версии документов
Опись документов в ЯрГУ

	№
	Наименование документа
	Примечание

	1. 
	Заявление соискателя с визой ректора
	

	2. 
	Проект справки о представлении соискателя ученого звания к присвоению ученого звания по научной специальности
	Соискатель

	3. 
	Личный листок по учету кадров
	Отдел кадров

	4. 
	Заверенная копия трудовой книжки
	Отдел кадров

	5. 
	Справка о стаже научно-педагогической работы  в вузе с указанием срока трудового договора и конкурсного отбора.
	Отдел кадров

	6. 
	Заверенные выписки из приказов о педагогической и научной работе в образовательных организациях высшего и (или) организациях дополнительного профессионального образования, в научных организациях соискателя по совместительству
	представляется при наличии

	7. 
	Справка о стаже педагогической работы на условиях почасовой оплаты труда 
	представляется при наличии

	8. 
	Список опубликованных учебных изданий и научных трудов
	Подписать у заведующего кафедрой, ученого секретаря

	9. 
	Заверенные копии документов о высшем образовании соискателя ученого звания
	Отдел кадров

	10. 
	Заверенные копии документов об ученых степенях и ученых званиях соискателя ученого звания
	представляются при наличии

Отдел кадров

	11. 
	Справка о педагогической работе соискателя ученого звания 
	Подписать у зав. кафедрой, начальника учебно-методического управления, заверить

	12. 
	Выписка из приказов  ректора о назначении на должность
	Отдел кадров

	13. 
	Список кандидатов наук и докторов наук, подготовленных соискателем (для соискателей ученого звания профессора) 
	для соискателей ученого звания профессора

	14. 
	Авторефераты подготовленных кандидатов/докторов наук  (для соискателей ученого звания профессора)
	для соискателей ученого звания профессора

	15. 
	Заверенная копия документа о смене фамилии
	при наличии

	16. 
	Согласие соискателя ученого звания на обработку персональных данных
	Ученый секретарь

	17. 
	Отчет соискателя о научной и учебно-методической работе (профессор за 5 лет; доцент за 3 года) 
	

	18. 
	Ксерокопии (электронные версии) публикаций
	

	19. 
	Акт внедрения опубликованных учебных изданий и научных трудов образовательный процесс
	за подписью первого проректора

	20. 
	Заключение кафедры
	

	21. 
	Выписка из протокола заседания Ученого совета факультета
	

	22. 
	Выписка из протокола Ученого совета университета
	

	23. 
	Сопроводительное письмо в ВАК
	

	24. 
	Опись документов в ВАК
	


